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Na temelju ¢lanka 35. tocke 4. i 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumadenje,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — pro&i¥€eni tekst, 137/15 — ispravak i
123/17) i ¢lanka 56. st. 1. to¢ke 9. Statuta Grada Umaga-Umago ("SluZbene novine Grada
Umaga®, broj 9/09, 3/13, 9/18, 13/18 — pro¢idéeni tekst i 7/19), Gradsko vijeée Grada Umaga-
Umago, na sjednici odrzanoj 25. rujna 2019. godine, donosi

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Umaga-Umago

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Umaga-Umago
(u nastavku teksta: upravna tijela Grada).

Clanak 2.
Rijeti i izrazi u ovoj Odluci koji imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li koristeni u

muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak na&in na muski ili Zenski rod.

Clanak 3.
Upravna tijela Grada ¢ine upravna tijela i unutarnja revizija.
Upravna tijela Grada ustrojavaju se za obavljanje upravnih, struénih i drugih poslova
iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslova drZavne uprave prenijetih na Grad.
Unutarnja revizija ustrojava se za obavljanje poslova odredenih posebnim propisima.
Unutarnja revizija obavlja poslove unutarnje revizije i u ustanovama i trgovatkim
drustvima ¢iji je osnivag ili veéinski vlasnik Grad.

Clanak 4.
Upravna tijela Grada u okviru svog djelokruga neposredno izvrSavaju i nadziru
provedbu opéih akata Grada te obavljaju druge poslove u skladu s propisima.

Clanak 5.
Gradonaclelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela Grada u obavljanju poslova iz
njihovog samoupravnog djelokruga te nadzire njihov rad.
Za zakonitost i u¢inkovitost rada upravnog tijela pro&elnik odgovara Gradonaéelniku.
Unutarnja revizija izravno je podredena gradonadelniku, kao &elniku korisnika
proracuna, u skladu s posebnim propisima.

Clanak 6.

Sredstva za rad upravnih tijela Grada osiguravaju se u proradunu Grada i iz drugih
prihoda u skladu sa zakonom.

II. UPRAVNA TIJELA GRADA
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Clanak 7.

Upravna tijela Grada jesu:

Ured Grada,

Upravni odjel za financije i proradun,

Upravni odjel za komunalni sustav i prostorno planiranje,
Upravni odjel za upravljanje imovinom, izgradnju i odrzavanje

1.

2.
3.
4

II.

DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA GRADA

Clanak 8.

Ured Grada obavlja pravne, savjetodavne, protokolarne, informaticke, op¢e i stru€no-
administrativne poslove koji se odnose na:

politi¢ki sustav Grada,

unutarnje ustrojstvo gradske uprave,

mjesnu samoupravu,

zastupanje pred sudovima i drugim drzavnim tijelima u predmetima iz
nadleznosti Ureda Grada,

rad Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela,

rad Gradonacelnika te njegovih savjetodavnih i struénih tijela,

formalnopravnu provjeru op¢ih i pojedina¢nih akata koje upravna tijela Grada
upuduju na razmatranje i odluéivanje Gradonacelniku i/ili Gradskom vijecu,
pruzanje struéne pomodi vije¢nicima u izvrSavanju njihovih prava i duZnosti te
informiranje istih o pitanjima od znacdaja za ostvarivanje njihove uloge,
koordiniranje protokolarnih i savjetodavnih poslova vezanih za aktivnosti
Grada,

ostvarivanje suradnje tijela Grada s drZzavnim i drugim tijelima, medijima,
ustanovama, vjerskim zajednicama, udrugama i gradanima,

medunarodnu i medugradsku suradnju s bratimljenim gradovima i op¢inama,
regijama u Hrvatskoj i inozemstvu, suradnju sa zastupnicima u Saboru
Republike Hrvatske i izabranim predstavnicima u Skupstini Istarske Zupanije,
suradnju s nacionalnim udruzenjima lokalne samouprave,

razvijanje socijalnog partnerstva Grada i sindikata,

osiguravanje javnih potreba u podruéju odgoja i obrazovanja,

osiguravanje javnih potreba u podrucju kulture,

osiguravanje javnih potreba u podruéju sporta i tehnicke kulture,

osiguravanje javnih potreba u podrucju socijalne skrbi i zdravstva,
koordinaciju rada javnih ustanova i drugih pravnih osoba kojima je grad
osniva¢, a koje djeluju u podrudju predskolstva, Skolstva, kulture, sporta,
socijalne skrbi i protupoZarne zastite,

ljudska prava, ravnopravnost spolova, prava nacionalnih manjina i razvoj
civilnog drustva,

vatrogastvo i civilnu zastitu,

ostvarivanja prava na pristup informacijama,

uredsko poslovanje,

radnopravne odnose sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima Grada,
sluZzbenika unutarnje revizije Grada, radnopravne odnose Gradonalelnika i
zamjenika Gradonacelnika,
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kao i druge

ekonomat gradske uprave, ¢iScenje poslovnih prostora koje Koristi gradska
uprava, odrZavanje sluzbenih vozila Grada,
godisnji popis imovine Grada koja se koristi za redovno poslovanje Uprave
prijavu Stete osiguravatelju na imovini koja se koristi za redovno poslovanje
Uprave,
informati¢ku i komunikacijsku potporu poslovnim procesima Grada, zastitu
podataka, izradu i odrZavanje internetskih stranica, dru§tvenih mreza i aplikacija
Grada
prevodenje materijala za potrebe Gradskog vije¢a i upravnih tijela Grada,
zastitu na radu,
poslove uredivanja, izdavanja i objave sluzbenog glasila Grada,

srodne poslove koji su Odjelu stavljeni u nadleZnost zakonom, podzakonskim

aktima te odlukama Gradonadelnika ili Gradskog vijeéa.
Gradonacelnik moze poslove ¢iséenja poslovnih prostora izdvojiti iz poslova gradske
uprave te ih povjeriti vanjskom pruZatelju usluge.

Clanak 9.

Upravni odjel za financije i prora¢un obavlja upravne i struéne poslove financijskog
poslovanja, racunovodstvene i druge poslove koji se odnose na:

planiranje i izradu prora¢una Grada, kontrola i pradenje izvr§avanja prorauna,
izrada financijskih izvjestaja i izvjestaja proraduna,

vodenje rafunovodstveno-knjigovodstvenih poslova Grada, ustanova u
vlasniStvu Grada, nacionalnih manjina, mjesnih odbora i neprofitnih
organizacija i '

udruga Grada koje su korisnice proradunskih sredstava,

izrada financijskih izvjes$taja i izvjestaja proracuna,

vodenje sintetickih, analitickih i pomoé¢nih knjigovodstvenih evidencija
prorac¢unskog raéunovodstva,

upravljanje sustavom lokalne riznice,

vodenje platnog prometa putem jedinstvenog rafuna Grada, likvidacija i
placanje racuna i drugih isplatnih naloga, blagajni¢ko poslovanje,

poslovi obracuna i isplata pla¢a i naknada zaposlenicima Grada i ustanova,
obracun i isplata naknada, drugog dohotka ¢lanovima radnih i drugih tijela,
vanjskim suradnicima i dr.,

utvrdivanje obveznika i razrez lokalnih poreza koji su prihod proraéuna Grada,
ako propisom nije utvrdena nadleZnost drugog upravnog tijela Grada,
provodenje postupka naplate poreza koji su prihod proraduna Grada, pokretanje
postupka naplate dospjelih nepodmirenih obaveza i prisilna naplata prihoda,
poslovi javne nabave,

poslovi osiguranja imovine, sluZzbenika i namjeStenika Grada, ugovaranje i
pracenje izvrSavanja obveza s osnova osiguranja, prijave §teta i poduzimanje
radnji za naplatu Steta,

poslovi u vezi programa poticanja poduzetni$tva i gospodarstva i druge poslove
iz oblasti gospodarstva koji su posebnim zakonima preneseni u samoupravni
djelokrug jedinica lokalne samouprave,

poslovi financijskog upravljanja i kontrola,

poslovi vezani za zaduzivanje grada, jamstva, suglasnosti i otplate javnog duga,
poslovi povezani s projektima i programima financiranim od strane fondova EU
i drugih fondova
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upravno-tehni¢ke i financijsko knjigovodstvene poslove vezane za upravljanje
trgovackim drustvima nad kojima Grad ima osnivacka prava,

kao i druge srodne poslove koji su Odjelu stavljeni u nadleZnost zakonom, podzakonskim
aktima te odlukama Gradonadelnika ili Gradskog vijeca.

Clanak 10.

Upravni odjel za komunalni sustav i prostorno planiranje obavlja upravne, stru¢ne,
administrativne i druge poslove koji se odnose na:

razvoj komunalnog sustava i komunalno uredenje Grada,

prostorno i urbanisti¢ko planiranje,

uredenje prometa na podru¢ju Grada, nadzor nepropisno zaustavljenih i
parkiranih vozila, organizaciju prijevoza u lokalnome cestovhom prometu 1
autotaksi prijevoz,

koriStenje i privremeno koriStenje javnih povrSina i drugih nekretnina te
reklamnih oglasnih predmeta u vlasni$tvu Grada,

provodenje komunalnog reda, poslove komunalnog i prometnog redarstva,
pradenje stanja u prostoru i vodenje informacijskog sustava prostornog uredenja
te izradu pripadajucih akata,

pripremu te pracenje izrade i donoSenja dokumenata prostornog uredenja,
donosenje, zastitu i unapredenje prirodnog okolisa, zastitu zraka i voda, zastitu
kulturnih dobara,

zastitu bilja, zdravstvenu zastitu i dobrobit Zivotinja,

geodetske poslove (osnivanje i vodenje katastra vodova, osnivanje i vodenje
izvorne evidencije naselja, ulica i kuénih brojeva i odredivanje kuénih brojeva),
koordinaciju komunalnih javnih ustanova i trgovackih drustava u vlasniStvu
odnosno suvlasni$tvu Grada iz djelokruga rada Odjela,

koordinaciju ostalih subjekata koji obavljaju komunalnu djelatnost,

davanje koncesijskih odobrenja za obavljanje djelatnosti na pomorskom dobru
i koncesija na pomorskom dobru koje su u nadleznosti Grada,

davanje koncesije za obavljanje komunalne djelatnosti dimnjacarskih poslova,
utvrdivanje obveznika i razrez komunalne naknade, komunalnog doprinosa,
spomenicke rente i naknade za uredenje voda,

utvrdivanje naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru,
vodenje upravnih i neupravnih postupaka iz podrucja prostornog planiranja i
gradnje (dono$enje rjeSenja o opéim stvarima, izdavanje uvjerenja i potvrda na
temelju evidencije koju vodi Odjel, izdavanje uvjerenja o vremenu gradnje
gradevina i sli¢no),

izdavanje lokacijskih informacija,

izdavanje lokacijskih dozvola,

izdavanje dozvole za promjenu namjene i uporabu gradevine,

donosenje rjesenja o utvrdivanju gradevinske Cestice,

potvrdivanje parcelacijskih elaborata,

izdavanje obavijesti o utvrdenim posebnim uvjetima i uvjetima prikljucenja,
izdavanje gradevinskih dozvola,

dostava obavijesti nadleznima o prijavi pocetka radova,

obavljanje tehni¢kog pregleda gradevine i izdavanje uporabnih dozvola,
privremenih uporabnih dozvola i uporabnih dozvola za dio gradevine,
izdavanje uporabnih dozvola za odredene gradevine,

izdavanje rjeSenja o izvedenom stanju,

potvrdivanje samostalnih uporabnih cjelina u zgradama (etaZiranje),
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vodenje evidencije o izdanim aktima,

vodenje podataka o zgradama za potrebe statistickih izvjeS¢a prema posebnom
propisu,

postupke ovrhe iz nadleznosti Odjela,

zastupanje pred sudovima i drugim drzavnim tijelima u predmetima iz
nadleZnosti upravnog odjela,

kao i druge srodne poslove koji su Odjelu stavljeni u nadleZnost zakonom, podzakonskim
aktima te odlukama Gradonadelnika ili Gradskog vijeca.

Clanak 11.

Upravni odjel za upravljanje imovinom, izgradnju i odrZavanje obavlja pravne, stru¢ne,
administrativne i druge poslove koji se odnose na:

upravljanje nepokretnom imovinom u vlasni$tvu Grada,

utvrdivanje i aZzurno vodenje brige o pravnom statusu objekata u vlasnistvu
Grada u zemljiSnim knjigama (ukljudivo legalizacije, etaZiranja, parcelacije,
upisa i brisanja zaloga, povrata, otkupa, stanarskog prava, reguliranje odnosa s
Republikom Hrvatskom i dr.),

turisti¢ko i ostalo gradevinsko zemljiste neprocijenjeno u postupku pretvorbe i
privatizacije,

uredenje meduvlasni€kih odnosa u stambenim zgradama u kojima se nalaze
stanovi i poslovni prostori u vlasni§tvu Grada,

ustrojavanje i azurno vodenje registra nekretnina Grada,

ustrojavanje i vodenje evidencije komunalne infrastrukture,

godisnje popise imovine Grada radi njenog pravovremenog, cjelovitog, istinitog
i preciznog iskazivanja u analitickim knjigovodstvenim evidencijama koje se
vode u upravnom odjelu nadleznom za financije,

zastupanje Grada po punomo¢i Gradonadelnika u parni¢nim, izvanparni¢nim i
upravnim postupcima pred nadleznim sudovima, javnim biljeZnicima te
nadleznim upravnim tijelima i tijelima s javnim ovlastima,

vodenje imovinskopravnih postupaka vezanih uz nepokretnu imovinu Grada
(stjecanje, otudenje, opterecenje i sl.),

prijavu Stete osiguravatelju na imovini Grada, osim one koja se koristi za
redovno poslovanje Uprave,

izradu kriterija i mjerila za koriStenje i namjenu poslovnih prostora,

zakup poslovnih prostora i najam stanova u vlasni§tvu Grada,

drustveno poticanu stanogradnja,

predlaganje programa raspolaganja drZavnim poljoprivrednim zemljistem, te
pripremu i obavljanje svih poslova vezanih za provodenje javnih natjecaja za
prodaju ili davanje u zakup poljoprivrednog zemlji§ta i obavljanje drugih
poslova u svezi s provedbom Zakona o poljoprivrednom zemljistu,

vodenje evidencije o poljoprivrednom zemlji$tu u vlasni§tvu Grada i Republike
Hrvatske,

uredenje i opremanje gradevinskog zemljista, gradnju, investicijsko i tekuée
odrZavanje svih objekata javne, poslovne i stambene namjene u vlasnistvu
Grada,

vodenje investicija, predlaganje i uskladivanje planova za izgradnju i
odrZavanje objekata komunalne infrastrukture, kulture, sporta, predskolskog
odgoja, Skolstva, socijalne skrbi i ostalih djelatnosti,

izradu projektnih zadataka, pripremu tehnicke dokumentacije za izgradnju i
odrzavanje objekata,
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- vodenje poslova oko ishodenja akata za gradnju sukladno zakonu,
- prikupljanje ponuda i predlaganje najpovoljnijih natjecatelja za izradu projekta
za izgradnju i odrZavanje objekata u vlasni$tvu Grada,
- izgradnju objekata i uredaja komunalne infrastrukture i izgradnju ostalih gradevina
za koje je Grad investitor te njihovo investicijsko i tekuée odrZavanje,
- upravljanje i odrZzavanje nerazvrstanih cesta, investicijsko i tekuce odrZavanje
nepokretne imovine pravnih osoba u kojima Grad ima ve¢inska osnivacka prava,
kao i druge srodne poslove koji su Odjelu stavljeni u nadleznost zakonom, podzakonskim
aktima te odlukama Gradonacelnika ili Gradskog vijeca.

Clanak 12.
U sludaju sukoba nadleznosti Gradonalelnik odreduje pojedinom upravnom tijelu
djelokrug rada i obvezu obavljanja odredenih poslova iz nadleZnosti Grada.

IV. USTROJSTVO GRADSKE UPRAVE

Clanak 13.

Radom upravnih tijela rukovode procelnici, koji se imenuju i razrjeSuju na nacin
propisan zakonom.

U razdoblju od upraZznjenja radnog mjesta proCelnika do imenovanja procelnika na
naéin propisan zakonom, Gradonadelnik moZe rjeSenjem ovlastiti sluzbenika upravnog tijela,
koji ispunjava sve stru¢ne uvjete za raspored na radno mjesto proc€elnika propisane pravilnikom
o unutarnjem redu, da do imenovanja procelnika temeljem provedenog javnog natjecaja,
obavlja poslove pro¢elnika upravnog tijela.

U razdoblju duZe odsutnosti procelnika, a najduZze do njegova povratka na posao,
Gradonacelnik moZe iz redova sluzbenika gradske uprave koji ispunjavaju uvjete za raspored
na odnosno radno mjesto rjeSenjem ovlastiti sluzbenika upravnog tijela da do povratka
procelnika obavlja poslove procelnika upravnog tijela.

U odnosu na sluzbenike i namjestenike rasporedene u upravnom tijelu procelnik ima
polozaj &elnika tijela odreden propisima o sluzbenickim i radnim odnosima.

Clanak 14.
Unutarnje ustrojstvo, sistematizacija radnih mjesta i druga organizacijska pitanja
djelovanja upravnih tijela Grada ureduju se pravilnikom o unutarnjem redu gradske uprave.
Pravilnik o unutarnjem redu gradske uprave donosi se na na¢in propisan zakonom.
Opée akte iz nadleznosti Grada kojima se ureduju prava, obveze i odgovornosti
sluZbenika i namjestenika upravnih tijela Grada donosi Gradonacelnik, ako zakonom nije
drugacije propisano.

Clanak 15.
Ustrojstvo unutarnje revizije ureduje Gradonacelnik, u svojstvu celnika korisnika
prora¢una, u skladu s posebnim propisima.
Kada poslove unutarnje revizije obavlja unutarnji revizor rasporeden na izdvojeno
radno mjesto, neposredno do Gradonacelnika, akte kojima se odluCuje o njegovim pravima,
obvezama i odgovornostima na podru¢ju sluzbeni¢kih i radnih odnosa donosi Gradonacelnik.

V. PRIJELAZNE ODREDBE
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Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, Ured Grada preuzima sluZbenike i namje3tenike
Upravnog odjela za opce poslove i drustvene djelatnosti.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, Upravni odjel za financije i proradun ustrojen
na temelju Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Umaga-Umago (,,Sluzbene
novine Grada Umaga®, broj 13/17) nastavlja rad s djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom pod
istim nazivom, Upravni odjel za financije i proradun.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, novoustrojeni Upravni odjel za komunalni
sustav i prostorno planiranje preuzima sluZbenike iz Upravnog odjela za komunalni sustav,
sluZbenike iz Upravnog odjela za prostorno planiranje i izdavanje akata za gradnju i pro¢elnika
Ureda Grada.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, novoustrojeni Upravni odjel za upravljanje
imovinom, izgradnju i odrzavanje preuzima sluzbenike iz Upravnog odjela za izgradnju i
odrZavanje i sluZbenike iz Upravnog odjela za upravljanje imovinom i pravne poslove.

Clanak 17.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradona&elnik ée rjeSenjem ovlastiti sluzbenika
Ureda Grada, da do imenovanja proelnika temeljem provedenog javnog natjeaja, obavlja
poslove procelnika navedenog upravnog tijela.

Zateceni pro€elnik Upravnog odjela za financije i proraun imenovan na neodredeno
vrijeme na temelju javnog natjedaja, koji bude ispunjavao uvjete za raspored na radno mjesto
procelnika odnosnoga upravnog tijela propisane pravilnikom o unutarnjem redu, bit ée
rasporeden na radno mjesto pro¢elnika rjeSenjem Gradonaéelnika.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradona&elnik ée rjeSenjem ovlastiti sluzbenika
Upravnog odjela za komunalni sustav i prostorno planiranje da do imenovanja procelnika
temeljem provedenog javnog natjegaja, obavlja poslove progelnika navedenog upravnog tijela.

Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradona&elnik ée rjeSenjem ovlastiti sluzbenika
Upravnog odjela za upravljanje imovinom, izgradnju i odrzavanje da do imenovanja proelnika
temeljem provedenog javnog natjedaja, obavlja poslove progelnika navedenog upravnog tijela.

Natjecaj za imenovanje pro¢elnika bit ¢e raspisan na naéin propisan zakonom.

Clanak 18.

Do donoSenja Pravilnika o unutarnjem redu i rasporeda na radna mjesta prema tom
pravilniku, sluzbenici i namjestenici obavljaju poslove koje su do tada obavljali, odnosno druge
poslove po nalogu pro€elnika upravnog tijela, a pravo na pladu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju
prema dotada$njim rjeSenjima.

Pravilnik o unutarnjem redu te rjeSenja o rasporedu sluZbenika i namjestenika bit ¢e
doneseni u roku propisanom zakonom.

Clanak 19.
Ako je gradskim aktima odredena drugacija nadleZnost upravnih tijela Grada za
obavljanje odredenih poslova od djelokruga utvrdenog ovom Odlukom, iste je potrebno
uskladiti s ovom Odlukom, a do tada je nadleZno upravno tijelo s djelokrugom utvrdenim ovom

Odlukom.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 20.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o ustrojstvu upravnih tijela
Grada Umaga ("Sluzbene novine Grada Umaga“, broj 13/17).

Clanak 21.
Ova Odluka stupa na snagu 1. sije¢nja 2020. godine i biti ¢e objavljena u "Sluzbenim
novinama Grada Umaga-Umago®.

KLASA: 021-01/19-01/04
URBROJ: 2105/05-01/01-19-7
Umag, 25. rujna 2019.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Jurica Siljeg, v.r.



